附件5
宁波市第十五届人大代表候选人
推荐人选情况表填写说明
1．提供的电子表格请勿随意改动（包括栏目间距）。

2．字体字号规格：一般用仿宋四号填写，填写不下时可适当缩小字号或字间距、行间距。

3．“民族”：按标准填写全称，如，“汉族”、“畲族”等。
4．“出生年月”和“参加工作时间”：按公历填写，年份用四位数表示，月份用两位数表示。如，“1972.03（用半角输入，下同）”。

5．“籍贯”：填写祖籍所在地，按现在行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如“浙江杭州”、“浙江余姚”。直辖市直接填写市名，如“上海”、“重庆”等。县或县级市改市辖区的，填写该市的名称，如宁波市奉化区，则填写“浙江宁波”。

6．“党派”：按本人身份填写，具体为“中共”、“民革”、“民盟”、“民建”、“民进”、“农工党”、“致公党”、“九三学社”等；如系无党派人士的，填写“无党派”，是普通群众的，则保留此栏空白；是民主党派成员同时又是中共党员的，先填民主党派，再填写中共（该空格中应分上下两行填写）；下同。

7．“学历”：填写其接受相应教育的最高学历，如系在职教育，则需注明，如“在职大专”、“中央党校大学”等。
8．“学位”：填写所获得最高学位。学位名称要写全。如“法学学士”、“哲学硕士”、“经济学博士”。

9．“职称”：填写中级及以上职称，职称名称要写全。

10．“毕业院校及专业”：要与所填的“学历”和“学位”相对应（如所取得的学历和学位不在同一院校或专业，则相对应地要将两个毕业院校及专业填入）。
11．“现任（或原任）职务”：填写可公开的职务。职务名称一般填写全称，填写简称的要规范、准确。担任多个职务的，按党内职务、行政职务、社会职务顺序，最多填写三个主要职务。

12．“简历”：从参加工作时填起，大、中专院校学习毕业后参加工作的，从大、中专院校学习时填起；起止时间填写到月（年份用四位数表示，月份用两位数表示），简历前后要衔接，不得间断，如“1983.02－1986.02……”，另一行则应是“1986.02－XXX……”。

参加党校或行政学院学习3个月以上的，在职攻读学历、学位的，临时离开单位连续半年以上的，均应在本简历段加括号注明。如“（其间：2005.01－2006.07　在X校X专业学习）”。上述情况跨两个及两个以上简历段的，应在该经历结束所在简历段后另起一行加括号注明。

13．“本人是否拥有外国国籍，是否拥有国（境）外永久居留权或长期居留许可，是否接受过国（境）外机构、组织、个人提供的与选举有关的培训或资助等情况”：应填写是否具有上述情况。都没有的，填“否”。若有相关情况的，应填写：何年何月，拥有哪个国家的国籍，或者拥有哪个国家（地区）的永久居留权或长期居留许可，或者接受过哪个国家（地区）的什么机构、组织、个人提供的与选举有关的培训或资助。
14.“家庭主要成员或国内外亲属中的知名人士”：主要填写本人配偶、子女和父母的有关情况。亲属中现任或曾任省、部（军队副军职）以上高级领导干部职务的人员以及有重要海外关系的，应如实填写。已去世或退休的应在填写原单位及职务后加括号注明“（已去世）”或“（已退休）”；已去世的，出生年月可不填。

“关系”的写法要规范：配偶为妻子、丈夫，子女为儿子、女儿，多子女为长子、次子、三子、长女、次女、三女等，父母为父亲、母亲。

“年龄”一律按填表时的周岁填写。
“现在单位及职务”：工作单位、部门、职务要填全。上大学的，则要填到院校系专业。

15.“身份证号码”：务必准确填写18位身份证号码。

16.“通讯地址”、“邮政编码”及“联系电话”：应填写便于寄送材料和工作联系的完整、准确信息。中央、省管领导干部，可提供联系领导的工作人员的联系方式。驻甬部队、武警填写公开的联系地址和电话。
17. “备注”：应填写是否属于归侨、侨眷、台胞、台属，以及是否是宁波市第十四届人大代表。
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